Zatgcznik do Uchwaty Nr 84
Zarzgdu Spétdzielni Mieszkaniowej
w Stalowej Woli z dnia 17.11.2025

Regulamin

wydawania zaswiadczen, udzielania informacji i udostepniania dokumentow

w Spoétdzielni Mieszkaniowej w Stalowej Woli

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spoétdzielcze,
Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych,
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

Statut Spétdzielni Mieszkaniowej w Stalowej Woli.

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady:

a)
b)
c)
d)

wydawania zaswiadczen,

udzielania informacji organom egzekucyjnym,

udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni,

wydawania zestawien dotyczgcych sprzedazy spétdzielczych wiasnosciowych praw do
lokali.

§2

Zaswiadczenia, zestawienia, dokumenty i informacje, o ktérych mowa w § 1, moga by¢

wydawane, udostepniane lub udzielane tylko wtedy, gdy nie narusza to przepiséw

powszechnie obowigzujacych, a w szczegdlnosci przepiséw o ochronie danych osobowych.

Zaswiadczenia

§3

1. Zaswiadczenie wydaje sie na wniosek osoby uprawnionej lub jego petnomocnika,

majacej interes w jego uzyskaniu. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.



Zaswiadczenie sporzadza sie na podstawie dokumentéw, bedacych w posiadaniu
Spétdzielni oraz  danych zgromadzonych w zbiorach, ewidencjach i rejestrach
prowadzonych przez Spoétdzielnie.

Spotdzielnia nie ponosi odpowiedzialnos$ci za podanie danych niezgodnych ze stanem
faktycznym, jezeli zaswiadczenie wydane zostato w oparciu o dokumenty, ktérymi
dysponowata na dzien jego sporzadzenia.

Wydanie pierwszego zaswiadczenia w celu sporzgdzenia aktu notarialnego umowy
sprzedazy, darowizny i zamiany spoétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, garazu,
lokalu uzytkowego oraz do uregulowania spraw spadkowych jest bezptatne.

Za wydanie kazdego kolejnego zaswiadczenia dotyczgcego tego samego zdarzenia
majacego miejsce w ciggu kolejnych 12 miesiecy uiscié nalezy optate
w wysokosci 40 zt netto plus obowigzujagcy podatek VAT. Optate uisci¢ nalezy
réwniez w przypadku nie odebrania pierwszego zaswiadczenia. W przypadku wystania
zaswiadczenia pocztg doliczony zostanie koszt wysyiki.

Warunkiem wydania zaswiadczenia jest okazanie dowodu wptaty wymagane] kwoty.
Optate wnosi sie na rachunek bankowy Spétdzielni. W tytule wpfaty nalezy wpisac imie
i nazwisko wnioskodawcy z dopiskiem , optata za wydanie zaswiadczenia”.

Odbiér zaswiadczenia potwierdza osobiscie osoba uprawniona lub jej petnomocnik
okazujgc stosowne petnomocnictwo.

Zaswiadczenia wydawane sg w terminie do 14 dni a w szczegdlnych przypadkach
termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 30 dni.

Udzielanie informacji organom egzekucyjnym

§4

Za udzielenie, na wniosek, pisemnych informacji komornikom sagdowym, na podstawie
ustawy z dnia 28 lutego 2018 r. o kosztach komorniczych, niezbednych do
prawidfowego prowadzenia postepowania egzekucyjnego,  wykonywania
postepowania o udzieleniu zabezpieczenia oraz wykonania tych czynnosci
wchodzgcych w zakres jego ustawowych zadan, w szczegdlnos$ci dotyczgce stanu
majatkowego dfuznika oraz umozliwiajgcych identyfikacje sktadnikow jego majatku,
ustala sie optate w wysokosci 40 zt netto plus obowigzujacy podatek VAT.

Wyzej wymienionej optaty nie stosuje sie w sprawach o egzekucje lub wykonanie
postanowienia o udzielenie zabezpieczenia Swiadczen alimentacyjnych Ilub rent
majacych charakter alimentéw oraz w sprawach o egzekucje lub zabezpieczenie
roszczenia niezwigzanego z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej , wszczetych na
whniosek Skarbu Panstwa, w tym na polecenie sadu lub prokuratora.

Na pisemne zgdanie urzedéw panstwowych, Skarbu Panstwa, sgddw oraz prokuratury
udziela sie informaciji, jesli urzedy te majg prawnie uzasadniony cel ich pozyskania.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu udzielane sg nieodptatnie.



Wydawanie zestawien zawierajgcych dane dotyczacych sprzedaiy spotdzielczego
wiasnosciowego prawa do lokalu

§5

Zestawienia zawierajgce dane dotyczace sprzedazy spotdzielczych wiasnosciowych
praw do lokali wydawane sg na pisemny wniosek osoby posiadajgcej uprawnienia
zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci (rzeczoznawca majgtkowy) lub innym
osobom w celach naukowych lub dydaktycznych po przedtozeniu stosownego
zaswiadczenia.

Warunkiem wydania zestawienia jest wniesienie optaty w wysokosci 40 zt netto plus
obowigzujgcy podatek VAT za pierwsze 20 pozycji zestawienia i 20 zt netto plus
obowigzujgcy podatek VAT- za kazde kolejne 10 pozyc;ji.

Udostepnianie dokumentow cztonkom Spétdzielni

§6

Na pisemny wniosek cztonka Spdétdzielni wydawane sg odpisy i kopie nastepujacych
dokumentéw (art. 81 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych):

- odpisy statutu,

- odpisy regulaminéw,

- kopie uchwat organéw spétdzielni,

- kopie protokotéw obrad organdw spétdzielni,

- kopie protokotéw lustracji,

- kopie rocznych sprawozdan finansowych,

- kopie faktur,

- kopie uméw zawieranych przez spétdzielnie z osobami trzecimi.

Koszty sporzadzania odpiséow i kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1,
z wyjgtkiem statutu Spoétdzielni i regulaminéw uchwalonych na jego podstawie,
pokrywa cztonek spétdzielni wnioskujgcy o ich otrzymanie.

Warunkiem wydania odpisow lub kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 jest
whniesienie stosowne]j opfaty w wysokosci okreslonej w § 8 niniejszego regulaminu.
Wydanie odpiséw lub kopii dokumentéw okreslonych w ust. 1 nastepuje nie pdzniej niz
w terminie 14 dni liczgc od daty ztozenia pisemnego wniosku.

Statut Spotdzielni oraz regulaminy dotyczace lokatoréw i wiascicieli mieszkan dostepne
sg na stronie internetowej Spotdzielni https://sm.stalowawola.pl/

Sprawozdania finansowe, sprawozdania Zarzadu i Rady Nadzorczej, uchwaty
i protokoty Walnego Zgromadzenia i Rady Nadzorczej, protokoty z badania
sprawozdania finansowego i protokoty z lustracji Spotdzielni dostepne sg dla cztonkéw
Spotdzielni w aplikacji e-BOK w zaktadce ,,Dokumenty” po uzyskaniu loginu i hasta oraz
w siedzibie Spétdzielni.


https://sm.stalowawola.pl/

7.

10.

Wglad do dokumentéw w formie papierowej, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa sie
w obecnosci pracownika Spétdzielni.

O terminie i miejscu wgladu do dokumentéw lub odbioru kopii dokumentdw, o ktérych
mowa w ust. 1, powiadamia sie cztonka Spdtdzielni w sposdb uzgodniony
z wnioskodawca.

Spétdzielnia moze odméwié cztonkowi wgladu do umoéw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spoétdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna byé
wyrazona na pismie, podpisanym przez dwéch cztonkéw Zarzadu.

Cztonek, ktéremu odmodwiono wglagdu do uméw zawieranych przez Spétdzielnie
z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sgdu rejestrowego o zobowigzanie
Spotdzielni do udostepnienia tych umow.

Zasady udostepniania oraz sporzadzania kopii dokumentéw

§7

Pisemny wniosek cztonka Spétdzielni o sporzadzenie kopii dokumentéw lub
udostepnienia dokumentéw do wgladu, okreslonych w § 6 lub innych dokumentow,
nalezy kierowac¢ do Zarzadu Spétdzielni.

Po analizie wniosku przez Zarzad, pracownik dziatu, do ktérego decyzja zostata
skierowana, przygotowuje w terminie okreslonym w § 6 ust. 4 stosowne dokumenty.
Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych osdb, badz informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa z ktérym Spoétdzielnia wspdtpracuje, cztonek
Spétdzielni otrzymuje do wglgdu dokumenty lub ich kopie z usunietymi miejscami
tych danych w taki sposdb, by pozostawaty one nieujawnione.

Fakt udostepnienia dokumentéw nalezy odnotowaé w ,Rejestrze udostepniania
dokumentéw”.

Rejestr udostepniania dokumentdw zawiera nastepujace dane:

a) kolejny numer sprawy,

b) date wptywu wniosku o wglad lub wydanie kopii dokumentu,

c) imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer cztonkowski osoby, ktdra
zaznajamiata sie z dokumentami lub wystgpita o wydanie odpisu lub kopii
dokumentow,

d) nazwe wydanego/udostepnionego dokumentu,

e) date wydania lub udostepniania dokumentdw,

f) daneipodpis osoby udostepniajgcej dokumenty w imieniu Spoétdzielni,

g) podpis cztonka, ktéry zaznajamiat sie z dokumentami lub potwierdzenie
odbioru dokumentow.



§8

1. Warunkiem wydania odpisu lub kopii dokumentéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 1,
jest okazanie przez cztonka Spoétdzielni dowodu wptaty wymaganej kwoty.

2. Odptatnosc za sporzadzenie kopii wynosi:

1) 1 ztoty netto za kazdy egzemplarz kopii jednostronnej, papierowej, czarno-
biatej- format A4,

2) 2 ztote netto za kazdy egzemplarz kopii jednostronnej, papierowej, czarno-
biatej- format A3,

3) réwnowartos$¢ kosztow zakupu, udokumentowanych fakturg VAT, jako kosztéow
wykonania ustugi, wraz z naliczonym podatkiem VAT, przez wykonawce
zewnetrznego, na zlecenie Spétdzielni Mieszkaniowej w Stalowej Woli.

3. Optate wnosi sie na rachunek bankowy Spétdzielni. W tytule wptaty nalezy wpisaé imie
i nazwisko wnioskodawcy z dopiskiem , optata za wydanie kopii dokumentéw”.

4. Cztonek Spodtdzielni otrzymujacy kopie dokumentu lub ktéremu udostepniono do
wgladu dokumenty, zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, ze uzyskanych
informacji nie wykorzysta, ani tez nie ujawni osobom nieupowaznionym dla celéw
niezwigzanych z dziatalno$cig Spétdzielni Mieszkaniowej w Stalowej Woli pod rygorem
odpowiedzialnosci odszkodowawczej za niezgodne z prawem wykorzystanie. Wzér
oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9

Regutom niniejszego regulaminu podlegajg wytgcznie dokumenty, ktére w oparciu o odrebne
przepisy Spotdzielnia ma obowigzek archiwizowania.

Zarzad
Spotdzielni Mieszkaniowej
w Stalowej Woli



